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Övertyga med PowerPoint
 – tips och färdigheter för dig som presenterar i tjänsten

Denna kurs ger dig mängder av tips och kunskaper som du har nytta av när du håller 
presentationer – allt från retorik till informationsdesign. Mellan diskussionerna får du öva 
praktiskt vid datorn och även presentera dina bilder framme vid projektorduken.  När 
dagen är över kommer du att se på PowerPoint med nya ögon; du har nu tagit första 
steget för att ta kommandot över tekniken! 

• Klassisk retorik, t.ex. etos, patos, logos
• Tips om grafisk formgivning
• Bildval och informationsdesign
• Tydliga grafer och diagram
• Funktions- och tangenttips

Datum:  15 september 2009

Tid:  09:00–16:00

Plats:   Hyrdata, Stockholm (T-bana Gärdet)

Kursledare: Olle Bergman, uppdragsskribent och informationskonsult.

Kursavgift:  5 400:-/person exkl. moms.

I priset ingår libanesisk lunchbuffé, återkoppling på egna bilder samt en timmes fri telefon- eller 
mejlsupport efter kursen.

Anmälan:  info@bergman.com

Kontakt:  070-888 55 41 (Olle Bergman)
  info@bergman.com
  www.bergman.com



Några smakprov 

Det här är exempel på på sådant som vi kommer att gå igenom under kursen.

Skippa eller förenkla punktlistorna.

Skapa avskalade diagram som är lätta 
att tolka.

Använd bildspråk, symboler och grafer 
istället för text.

Utgå från foton, snarare än clipart.



Allmänna villkor
Garanti
Bergmans Bokstäver garanterar att kursledaren är kvalificerad och erfaren samt att kursen genomförs på ett 
professionellt sätt i överensstämmelse med allmän praxis och standard inom branschen.

Om köparen kan påvisa att Bergmans Bokstäver inte har uppfyllt föregående punkt ersätts kunden till ett 
belopp motsvarande maximalt erlagd kursavgift.

Bergmans Bokstäver ansvarar inte för professionella beslut som fattas till följd av genomgången kurs.

Priser
Kursavgiften omfattar dokumentation, lunch och fika. Moms tillkommer.

Anmälan och avbokning
Anmälan är bindande. Fakturering sker före kursen, och köparen är betalningsskyldig inom 10 dagar om inte 

annat överenskommits (stat, kommun och landsting dock inom 30 dagar). Följande gäller för avbokningar:

• tidigare än 2 veckor före kursdatum  full återbetalning exkl. 300 kr exp. avg.
• 2 veckor–5 dagar före kursdatum   återbetalning: 50% av kursavgiften
• senare än 5 dagar före kursdatum  ingen återbetalning.

Inställd kurs
Om kursen ställs in av Bergmans Bokstäver kommer bokade kursdeltagare att meddelas minst 10 kalender-
dagar innan aktuell kurs skall påbörjas. Undantaget är då kurs inställs av orsaker som står utanför Bergmans 
Bokstävers kontroll, exempelvis akut sjukdom. Köparen är berättigad till full återbetalning av erlagda 
kursavgifter men är inte berättigad till ersättning för andra kostnader eller skada som uppstått till följd av att 
kursen ställts in.

Bergmans Bokstäver AB
556667-0658
Gillbergavägen 113 A
632 36 Eskilstuna
info@bergman.com


